5/2007. (IV. 25.) szam rektori utasitas
a diakigazolvanyok kezelésérol és az ehhez kapcsolo feladatok ellatasarol

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzat 78. § (1) bekezdésében rogzitett altalanos utasitasi jogkorében eljarva a
felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. tv. valamint a didkigazolvanyrol szold 17/2005.
(II. 8.) sz. Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet.) alapjan a didkigazolvanyok
kezelésérdl €s taroldsanak szabdlyairdl, a nyilvantartasok vezetésének ¢és téritési dijak
beszedésének rendjét a rektor az alabbiak szerint allapitja meg.

Az utasitds didkigazolvanyok kezelésének és az ehhez kapcsold feladatok elldtdsdnak
szabalyait az Ftv (félkovér) és a Korm. rendelet (dolt) rendelkezéseivel egységes
szerkezetben tartalmazza.

Altalanos és értelmezo rendelkezések

1. §

(1) Az utasitas hatdlya kiterjed minden, az Egyetemmel hallgat6i jogviszonyban
allo hallgatora, fliggetleniil att6l, hogy tanulmanyait milyen oktatasi formaban végzi,
valamint a didkigazolvany ligyintézésben részt vevd személyekre.

Korm. rendelet 1. § (1) Diakigazolvanyra jogosult

a) a kozoktatasrol szolo torvény 20. §-a (1) bekezdésének b)-f) pontjaban felsorolt oktatdsi intézmény
tanuloja, valamint 30. §-anak (6) bekezdése alapjan a képzési kotelezettsegét teljesité (a tovabbiakban:
tanulo),

b) a felséoktatdsrol szolo torvény 1. szamu mellékletében szerepld felséoktatdsi intézménnyel hallgatoi
jogviszonyban allo hallgato (a tovabbiakban: hallgato),

¢) a Magyarorszagon kiviili székhellyel rendelkezé kozoktatasi, illetve felsGoktatdsi intézménnyel
tanuloi, illetve hallgatoi jogviszonyban dallo magyar allampolgarsagu tanulo, illetve hallgato (a
tovabbiakban: nem magyar intézményben tanulo magyar allampolgarsagu tanulo, illetve hallgato),

d) a kormanykozi és mas oktatasi egyiittmiikodési megallapodas vagy egyezmény alapjan
magyarorszagi oktatdsi intézményben tanulo, részképzésben részt vevo kiilfoldi tanulo, illetve hallgato,
tovabba a Balassi Balint Intézetben képzésben résztvevo személy.

(2) Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogosultsag feltétele az is, hogy az ott meghatarozott
oktatasi intézmény azon orszagban, ahol miikodik, dallamilag elismert legyen, vagy ha az Magyarorszag
teriiletéen miitkodik - a vonatkozo jogszabalyok szerint - kézoktatasi intézmény esetén nyilvantartisba
vegyék, felséoktatasi intézmény esetén pedig magyarorszagi miikodését engedélyezzék.

(3) A tanulo"nak, illetve hallgatonak egyidejiileg egy didkigazolvanya lehet.

(2) Ertelmezd rendelkezések:

a) a didkigazolvany kibocsatoja az oktatisi miniszter,

b) a didkigazolvany adatait az adatkezeld kezeli. Feladata a Korm. rendelet 6
§-ban meghatarozott tevékenysége ellatdsa, amelynek érdekében
adatfeldolgozot vehet igénybe. Az adatfeldolgozd a didkigazolvanyok
fizikai eldallitasaval €és egyéb feladatokkal megbizott jogi személy, melynek
feladata az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok
elvégzése az adatkezeld eldirasai alapjan.

¢) kiad6 intézmény: az egyetem.

A diakigazolvany, a diakigazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatasa

2. §

Ftv. 35. § (6) A felsooktatasi intézmény a hallgato részére diakigazolvanyt ad ki. A diakigazolvanyt
az Orszagos Felsdoktatasi Informacidés Kozpont készitteti el, és kiildi meg a felsdoktatasi intézményen
keresztiil a jogosult részére. A didkigazolvany tartalmazza a didkigazolvany magyar és angol nyelvii
megnevezését, a hallgaté nevét, anyja nevét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, tartozkodasi helyét,
allampolgarsagat, a hallgato alairasat. A didkigazolvany tartalmazza tovabba a hallgaté fényképét,
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azonositéo szamat, a felsooktatasi intézmény nevét, cimét és OM-azonositojat. A didkigazolvanyon a
kedvezmények igénybevételéhez sziikséges tovabbi — nem személyes adatok — is feltiintetheték. A
didkigazolvanyt a jogszabilyban meghatiarozottak szerint kell igényelni. Az elkészitéshez sziikséges
adatok a didkigazolvany elkészitGjéhez tovabbithatok. A didkigazolvany elkészitoje az adatokat az
igazolvany érvényességének megsziinését koveto ot évig kezelheti.

Korm. rendelet 2. § (1) A diakigazolvany igazolja

a) a diakigazolvanyon jelolt intézménnyel a tanuloi, illetve hallgatoi jogviszony fenndllasat,

b) a jogszabalyban meghatdrozott utazasi, kulturalis és egyéb kedvezmeények igénybevételére valo
Jjogosultsagot,

¢) a tanuloi, hallgatdi jogviszony alapjan jogszabdly szerint jaro téritésekre és juttatisokra valo
jogosultsagot,

d) a didkigazolvanyhoz kapcsolodo, allam dltal nem garantdlt (kereskedelmi) kedvezményekre valo
Jogosultsagot,

e) a tanulok koziil azok esetében, akik szamara az elsé személyi igazolvany még nem keriilt kiallitasra, a
személyazonossagot.

3. § (1) A didkigazolvany tipusai: allando és ideiglenes diakigazolvany.

(3) Az allando kozoktatasi és felséoktatasi diakigazolvany ID 1 méretii, miianyag kartya, egyedi
azonositoval ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjeérdl szolo 86/1996. (V1. 14.)
Korm. rendelet hatilya ala tartozik. A didkigazolvanyon a (6) bekezdés a)-e) és g)-h) pontjaban
meghatarozott adatokat lézergravirozassal, az érvényesito matricat ragasztassal kell feltiintetni.

(4) Az allando felséoktatasi diakigazolvany elektronikus adathordozo egységet (a tovabbiakban: chip)
is tartalmaz. A chipen az Educatio Tarsadalmi Szolgaltato Koézhasznu Tarsasag (a tovdabbiakban:
adatkezeld) altal szerzédésben megbizott jogi személy kiozremiikodésével keriilnek rogzitésre a
diakigazolvany adatai, a gyartasi sorozatszam (CSN), tovabba egy elektronikusan rogzitett érvényesito jel.

(1) A diadkigazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatdsa az egyetem rektoranak
irdnyitasa és ellendrzése mellett torténik. Az ellendrzés kiterjed a jogszabalyban eldirt
nyilvantartasok vezetésére is. Az érdemi ligyintézés a rektor altal kijelolt felelds személy
kozvetlen iranyitasaval €s ellendrzésével torténik.

(2) A diakigazolvannyal kapcsolatos feladatokat a Quaestura Kozponti Iroda

(tovabbiakban: Quaestura) latja el. A didkigazolvannyal kapcsolatos iratokat 10 évig kell

megorizni.
(3) Az érdemi Tlgyintézés szabalyait a Quaestura didkigazolvany iigyviteli
szabdlyzata hatdrozza meg. Az tlgyviteli szabalyzat — figyelemmel a vonatkozd

rendeletekre €s az egyetemi szabalyzatokra — tartalmazza a didkigazolvanyok kezelésével
kapcsolatos tevékenységek, illetve részfolyamatok eljardsi rendjét, a papiralapi vagy
elektronikus nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasokra és egyéb tigyviteli eléirdsokra
vonatkozo rendelkezéseket.

(4) Az érdemi ligyintézést iranyitd és ellendrzd, a nyilvantartasok vezetéséért
felelés személy a Quaestura vezetdje. A Quaestura vezetdjének ¢€s az érdemi
tigyintézOknek irasos feleldsségvallalasi nyilatkozatot kell tenni, melyet a munkakori
leirasuk mellett kell 6rizni.

(5) A Quaestura tligyfélfogadasi idejében folyamatosan végzi a didkigazolvannyal
kapcsolatos feladatokat. Az ligykezelés gyakorlatat ugy kell kialakitani, hogy az biztositsa
az esti, levelezd és tavoktatas tagozatos hallgatok didkigazolvany kezelését is. (Pl. postai
kézbesités, kiilsd helyszinen torténd érvényesités.)

(6) A didkigazolvannyal kapcsolatos szabalyok megszegése, kiilondsen a
biztonsdgi okmanyok védelmére vonatkoz6 -eldirdsok megsértése esetén a rektor
vizsgalatot rendel el és annak eredményétdl fliggden kezdeményezi a felelésségre vonast.

A diakigazolvany megrendelése

3. §

Korm rendelet: 13. § (1) A kozponti felvételi eljaras keretében felséoktatasi intézménybe jelentkezok a
diakigazolvanyt az Orszagos Felsooktatasi Felvételi Irodahoz eljuttatott ,,A” jelii jelentkezési térzslap
megfelelé rovatainak hianytalan kitoltésével igenylik az adatkezelotol A 22. § (1) bekezdésében
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meghatdrozott dij befizetésére szolgdlo készpénz-atutaldsi megbizast az igényld postai uton kapja meg a
felvételi jelentkezését visszaigazolo regisztracios levéllel egyiittes kiildeményben legkésobb julius 21-éig. Az
igényld augusztus 5-éig fizeti be a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.

(2) A kézponti felvételi eljaras keretében kizépfoku oktatdsi intézménybe jelentkezok a didkigazolvanyt
a kiado intézményen keresztiil igénylik a megszemélyesitett igenylolap megfelel6 rovatainak kitéltesével és
annak az adatkezeld részére julius 5-éig torténd elkiildésével. A tanulo készpénz-atutalasi megbizassal
Julius 5-éig fizeti be a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.

(3) Altalanos iskoldban tanuldk a didkigazolvanyt a kiadé intézménynél taldlhaté igényldlap hidnytalan
kitoltésevel és annak a kiado intézmény utjan az adatkezelohoz torténd elkiildésével igénylik majus 15-éig.
A tanulo készpénz-atutalasi megbizdassal majus 15-éig fizeti be a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott
dijat.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével a didkigazolvany az igényldlap hianytalan
kitoltésével és annak a kiado intézmény utjian az adatkezeld részére torténd elkiildésével igényelheto. A
tanulo, illetve hallgato készpénz-atutalasi megbizassal fizeti be a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott
dijat.

(5) A nem magyar intézményben tanulo magyar dllampolgarsagu tanulo, illetve hallgato
diakigazolvanyt a kibocsato altal rendelkezesére bocsatott igényldlap hianytalan kitoltésével és annak a
kibocsato utjan az adatkezelohoz torténd elkiildésével igényelhet az adatkezelotol. A tanulo, illetve hallgato
készpénz-atutaldasi megbizassal fizeti be a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.

(6) Az igényldlapot cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes vagy irni nem tudo tanulo, illetve
hallgato esetében annak torvényes képviseldje irja ala.

(7) A (2)-(4) bekezdésben meghatarozott igénylések csak abban az esetben tekinthetok érvényesnek, ha
az igénylést tovabbito kiado intézmény szerepel az adatkezel6 altal karbantartott intézményi adatbazisban.
A kiado intézményeket tartalmazo adatbazis modositisa a kibocsato felé postai uton tett bejelentéssel
lehetséges.

(8) Az igenylblaphoz tartozo készpénz-atutalasi megbizdas egyedi azonositoval van ellatva, mdsik
igényldlaphoz nem hasznalhato fel. Rontott - és ezért az adatkezel6 részére nem tovabbitott - igényldlaphoz
tartozo készpénz-atutalasi megbizas nem hasznalhato fel.

(9) A (2)-(5) bekezdésben meghatarozott esetekben a készpénz-atutalasi megbizas az igénylolap
mellékletét képezi. A jelen §-ban megjeldlt dijfizetési hataridok betartasa feltétele annak, hogy az
adatkezelé a 15. § (1) bekezdésében megjelolt hataridokon beliil teljesitse az ott meghatarozott feladatait.

(11) A kiadg’ intézmeny az igényldlapokrol masolatot készit, amelyet biztonsagosan, elzarva oriz.

(1) Alland6é diakigazolvanyt az arra jogosultak — a Korm. rendelet 13.§ (1)
bekezdésében leirt, a kozponti felvételi eljaras keretében az intézménybe jelentkezdk
kivételével — a Quaesturatol igényelhetnek a didkigazolvany igényl6lap kitoltésével, annak
alairasaval és fényképpel torténd ellatasaval.

(2) Amennyiben a hallgatd nem az intézmény székhelyén folytatott képzésben
vesz részt, vagy az igényld lap leadasat személyesen nem tudja megtenni, akkor a kitdltott
1gényld lapot ajanlott postai kiildeményként is eljuttathatja a Quaesturahoz.

(3) A Kkitoltott és ellendrzott igényld lapokat a Quaestura a leadast kovetd 10 napon
beliil eljuttatja a kezelohoz. A hibéasan kitoltott vagy a hallgatéi nyilvantartassal nem
egyezd adatokat tartalmazd igényld lap esetén a Quaestura személyes adategyeztetésre
hivja fel a hallgatot.

(4) Annak a hallgatonak, akinek didkigazolvanya hallgatdi jogviszonya
megsziinését kovetden, de a didkigazolvany érvényességi idejének lejarta elétt hasznalatra
alkalmatlannd vélik, vagy elveszik az egyetem allando didkigazolvdny megrendelése
nélkiil ideiglenes didkigazolvanyt allit ki, az érvényességi id0 lejartaig (marcius 31-éig,
illetve oktober 31-¢ig).

Korm. rendelet 14. § (1) Ideiglenes didkigazolvanyt vagy annak barmelyik részét a kiado intézmény a
részére évente eljuttatott ideiglenes diakigazolvany igényldlap kitéltésével, illetve a (2) bekezdésben
meghatdrozott  adattartalmu  egyedi megrendeld segitségével igényelhet az igénylésnek az
adatfeldolgozohoz postai uton térténd eljuttatasaval.

(2) Az igénylésen fel kell tiintetni

a) az intézmény nevét és székhelyét, valamint a képzés helyét (telepiilés),

b) az ideiglenes miianyag kartya igenyelt darabszamat,

¢) a személyi lap igényelt darabszamat,

d) a kiallitas napjat és az intézmeény cégszerii alairasat.



A diakigazolvany kiadasa
4. §

Korm. rendelet 9. § (1) A kiado intézmény allando diakigazolvanyt ad ki

a) a tanuloi, illetve hallgatoi jogviszony kezdetekor.

b) a kiallitas napjatol szamitott legfeljebb 8 év elteltével a kozoktatdsban,

¢) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalodott diakigazolvany helyett,

d) a didkigazolvany adataiban bekovetkezo valtozaskor, kivéve, ha a kiado intézmény nevének és
cimének valtozdsa a diakigazolvanyokhoz kapcsolodo jogokat és kedvezményeket nem érinti.

(2) A nappali oktatds munkarendje szerint tanulok, a képzési kotelezettségiiket teljesitok, illetve az 1. §
(1) bekezdésének d) pontjaban meghatarozott jogosultak részére a nappali tagozat, az esti tagozat
munkarendje szerint tanulok részére az esti tagozat, a levelezé tagozat munkarendje szerint tanulok, illetve
az alapfoku miivészetoktatasi intézmények tanuloi részére a levelezd tagozat didkigazolvanyat, az egyéb
munkarend szerint tanulok részére a tavoktatasi tagozat diakigazolvanyat kell kiallitani.

(3) Intézményvaltas eseten az uj intezmeény latja el a kiado intézmény feladatait.

10. § (1) Az igényelt allando diakigazolvany kiadasaig a tanulo, illetve hallgato kérésére ideiglenes
diakigazolvanyt kell kiadni. Az ideiglenes diakigazolvany igazolja a 2. § (1) bekezdésében foglaltakat.

(2) Az ideiglenes didkigazolvany kiadasanak feltétele, hogy a tanulo, illetve hallgato az adllando
diakigazolvanyt igényelje.

(3) A kiado intézmény a didkigazolvanyra jogosult tanuldnak, illetve hallgatonak dllando
didakigazolvany igénylése nélkiil is ideiglenes diakigazolvanyt ad ki,

a) ha az dllando didkigazolvany nem tartalmazza az oktatas, illetve a gyakorlati képzés tényleges
helyszinét (ebben az esetben a helyszint a személyi lapon kell feltiintetni),

b) az 1. § (1) bekezdésének a)-b) pontjaban meghatarozott intézmény nem magyar allampolgdarsagu
tanulojanak, illetve hallgatojanak, ha 12 honapnal révidebb idotartamra szolo édszténdijjal folytatia
tanulmanyait,

¢) - a 23§ (2) bekezdésében foglaltak mellett - annak a tanulonak, illetve hallgatonak, aki tanuloi,
illetve hallgatoi jogviszonyanak megsziinését kovetoen, de a didkigazolvany érvényességi idejének lejarata
elott elvesziti didkigazolvanyat, vagy didkigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik.
Ebben az esetben a személyi lapon az intézmény és a tagozat rovatot a tanulo, illetve hallgato elozé allando
diakigazolvanya alapjan kell kitélteni.

(1) Az alland6 diadkigazolvany akkor adhaté ki, ha a hallgatd a kiadaskor az
egyetemmel hallgatoi jogviszonyban all, az igazolvanyon szerepld adatok megegyeznek a
hallgat6i nyilvantartasban szerepld adatokkal, valamint az ideiglenes didkigazolvanyat
leadja — amennyiben az szdmara kiallitasra kertilt.

(2) A Quaestura a didkigazolvanyt a 13. pontban irt feltételek teljesiilése esetén a
hallgatonak koteles atadni, illetve ajanlott kiildeményben postai tton elkiildeni. A
didkigazolvany atvételét a hallgatd az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon
alairasaval igazolja.

(3) Amennyiben a hallgatdé nem az intézmény székhelyén folytatott képzésben
vesz részt, vagy a didkigazolvanyt személyesen nem tudja atvenni a Quaestura ajanlott
kiildeményben postai titon elkiildi.

(4) Ideiglenes diakigazolvanyt az arra jogosult hallgatdé a Quaesturan igényelhet.
Az ideiglenes didkigazolvany igényléséhez a hallgatonak le kell adni — amennyiben a
Téritési dij fejezetben leirtak szerint a hallgatonak fizetnie kell az igazolvanyért — az
ideiglenes didkigazolvany téritési dijanak befizetését igazold csekkszelvényét, a hallgatod
fényképét, tovabba a Korm. rendelet 10. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével — dllando
didkigazolvanyt kell igényelnie.

(5) Az ideiglenes didkigazolvanyt a Quaestura a 16. pontban meghatirozott
igazolo szelvénynek ¢€s a fényképnek a Quaesturan vald egyiittes leadaskor allitja ki. Az
ideiglenes didkigazolvanyt a Quaestura tolti ki, atvételét a hallgato az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon aldirasaval igazolja.

(6) Azideiglenes didkigazolvanyt a hallgato visszaadasi kotelezettséggel kapja.



A diakigazolvany érvényesitése

5. §

Korm. vrendelet 17. § (1) A diakigazolvanyok érvényesitését a kiado intézmeny végzi a
didkigazolvanyokkal egyiitt részére megkiildott hologramos érvényesité matrica felragasztisaval. Az
érvényesité matrica tartalmazza érvényességének idotartamat, valamint a kiado intézmény kodjat.

(2) Az érvényesités hatarideje

a) kozoktatasi didkigazolvany esetében oktober 31-e,

b) felséoktatasi didkigazolvany esetében az 1. félévre érvényes érvényesité matricaval oktober 31-e, a II.
félévre érvényes érvényesitd matricaval mdrcius 31-e.

(8) A tanuloi, illetve hallgatoi jogviszony sziinetelésének ideje alatt (kivéve a jogviszony megsziinésétol
az érvényességi ido lejarataig terjedd iddszakot) a kiado intézmény nem ad ki és nem érvényesit
diakigazolvanyt.

(1) A Quaestura az alland6 didkigazolvanyt a tanév elsd félévére oktober 31-ig, a
tanév masodik félévére marcius 31-ig érvényesiti. Az érvényesités kezdetének idopontjat a
karokkal torténd egyeztetés utan a Quaestura vezetdje hatdrozza meg.

(2) A didkigazolvany érvényesitésének feltétele az adott félévre torténd
beiratkozas rogzitése a hallgatdi nyilvantartasban.

(3) Az érvényesités az elektronikus érvényesités bevezetéséig a hologramos
érvényesitd matricanak az igazolvanyra torténd felragasztasaval torténik.

(4) Az érvényesités az oktatdsi miniszter altal meghatarozott idOponttol a
szamitogépes diakigazolvany kezel6 modullal torténd elektronikus érvényesitéssel, és
ezzel egyidejlileg a hologramos érvényesitd matrica felragasztasaval torténik.

(5) A didkigazolvanyok érvényesitésének nyilvantartdsa az ETR rendszerben valo
regisztralassal torténik. A nyilvantartasban tarolt adatok tartalmazzdk az érvényesités
datumat (érvényesség kezdete), valamint az érvényesség végét.

(6) A hallgaté az alland6 diadkigazolvany érvényesitését személyesen kérheti a
Quaesturdn vagy az érvényesitésre harmadik személy részére hivatalos meghatalmazast
adhat.

(7) Amennyiben a hallgatd nem az intézmény székhelyén folytatott képzésben
vesz részt, a didkigazolvany érvényesitését személyesen vagy meghatalmazott nem tudja
megtenni, akkor az érvényesitendd didkigazolvanyt ajanlott postai kiildeményként is
eljuttathatja a Quaesturdhoz. Az érvényesitett didkigazolvanyt a Quaestura ajanlott postai
kiildeményként 3 napon beliil juttatja vissza a hallgatonak.

(8) Torott, sériilt, helytelen adatot tartalmazod vagy a hasznalatra egyéb modon
alkalmatlan (az elektronikus érvényesités illetve felhasznalds bevezetése utan chip hibas)
didkigazolvanyt nem lehet érvényesiteni.

(9) A didkigazolvannyal kapcsolatos barmilyen biincselekmény alapos gyanuja (pl:
kozokirat hamisitas, csalas stb.) esetén az Egyetem biintetofeljelentést tesz. A feljelentést
az oktatasi igazgato és a fotitkar eldzetes tajékoztatasat kovetden a Quaestura vezetdje teszi
meg, az érintett kar (intézet) egyidejli értesitésével.

A diakigazolvany bevonasa

6. §

Korm. rendelet 18. § (1) A kiado intézmény kételes a tanulot, illetve hallgatot felszolitani dallando
diakigazolvanyadnak beszolgaltatasara a kovetkezo esetekben:

a) az uj allando diakigazolvany kiadasakor,

b) amennyiben a tanulo, illetve hallgato arra nem jogosult,

c) egyéb esetekben az ideiglenes diakigazolvany kiadasakor.

(2) A kiado intézmény koteles

a) a bevont allando didkigazolvanyt 30 napon beliil,

b) az at nem adott allando didkigazolvanyt (a tanévhalasztas esetét kivéve) az atvételtdl szamitott 90
nap elteltével - az 1. § (1) bekezdés c) pontjanak hatalya ala tartozok diakigazolvanya esetében 1 év
elteltevel - darabolassal megsemmisiteni, és a megsemmisitésrol készitett jegyzokdmyvet irattaraban
megaorizni.



(3) A bevont, illetve érvénytelenné valt didkigazolvanyok sorszamat a kiado intézmény a bevondst,
illetve az érvénytelenné valast kéveté 8§ munkanapon beliil dtadja az adatkezeldnek.

(4) Az ideiglenes diakigazolvanyt a kiado intézmény a kévetkezd esetekben vonja be:

a) az dllando didkigazolvany kiadasakor, de legkésébb az ideiglenes didkigazolvany kiadasatol
szamitott 60 nap elteltével [kivéve a 3. § (8) bekezdésében rogzitett meghosszabbitas esetét],

b) amennyiben a megrendelt allando diakigazolvany az adatkezelonek, az adatfeldolgozonak vagy a
kiado intézménynek felrohato okbol nem keriil hataridében kiaddsra, a kiado intézmény kizarolag a
személyi lapot vonja be, és téritésmentesen uj személyi lapot ad ki.

(5) A beszolgaltatott ideiglenes miianyag kartyat korlatlan alkalommal ki lehet adni uj személyi lap
érvényesitésevel.

(1) A Quaestura az allando didkigazolvany beszolgaltatasara koteles felszolitani a
hallgatot az alabbi esetekben:

a) az adatokban bekdvetkezett valtozaskor, beleértve az intézményvaltozast is,
kivéve, ha a lakcim, tartdzkodasi hely, illetve az intézmény nevének és
cimének valtozdsa a didkigazolvanyhoz kapcsolodd jogokat és
kedvezményeket nem érinti;

b) az 0 4alland6 didkigazolvany kiad4sakor, amennyiben ideiglenes
didkigazolvanyt a tanuld, illetve a hallgaté nem igényelt;

c) haladéktalanul, amennyiben 1j allandé didkigazolvanyt a tanuld, illetve a
hallgat6 nem igényelt, illetve arra nem jogosult;

d) egyéb esetekben az ideiglenes diakigazolvany kiadasakor.

(2) A Quaestura az dnkéntesen be nem szolgaltatott diakigazolvanyok hasznaloit -
a beszolgaltatasra okot ad6 koriilmény bekovetkeztétdl szamitott - 30 napon beliil irasban
felszolitja a beszolgaltatésra.

(3) Amennyiben a hallgaté tanulmdanyait sikeresen befejezi a didkigazolvany
érvényességi idején belill, a didkigazolvanyhoz kapcsolédé kedvezményeket az
érvényességi idon beliil még igénybe veheti.

(4) Az éllando vagy ideiglenes didkigazolvany elvesztését az erre rendszeresitett
nyomtatvdnyon a hallgatd irdsban koteles jelezni a Quaesturdnak. Az elveszett vagy
megsemmisiilt didkigazolvanyt be nem szolgaltatottként kell kezelni.

(5) A beszolgaltatott, bevont 4llanddé didkigazolvanyt ¢és az ideiglenes
didkigazolvany személyi lapjat a leadaskor keresztiilhtizassal vagy lyukasztassal
hasznéalhatatlanna kell tenni, majd darabolassal meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol
jegyzoékonyvet kell felvenni.

Az egyetem altal vezetett nyilvantartas

7. §

Korm. rendelet: 21. § A kiado intézmény kiilon nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
a) a tanulo, illetve hallgato részére atadott és altala leadott didkigazolvany igényldlap sorszamat,
b) az igénylolap elkiildésének tényét és idejét,

¢) a diakigazolvany megérkezésének tényét és idejét,

d) a kiadott didkigazolvany sorszamat, az datvétel napjat és az atvevo aldirdsat,

e) az érvényesito matricak megrendelésének tényét és idejét,

f) a megrendelt érvényesité matricak megérkezésének tényét és idejét,

g) a diakigazolvany érvényesitésének tenyét és idejét,

h) a diakigazolvany bevonasanak, elvesztésenek, megsemmisiilésének tényét és idejét,
i) a felséoktatasi diakigazolvany esetében a chip sorszamat (CSN szam),

Jj)a23. § (1) bekezdése alapjan megfizetett dijakat.

(1) A Quaestura koteles gondoskodni a didkigazolvanyokkal kapcsolatos szigort
szamadasu nyomtatvanyok biztonsdgos tarolasardl, nyilvantartasarol, selejtezésérdl a
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

(2) Az Egyetem rektora a nyilvantartasok vezetéséért felelds személy
meghatarozott idonkénti ellendrzésére az oktatasi igazgatot bizza meg.



(3) A Quaestura az Korm. rendeletben meghatarozott adatokat az erre a célra
kifejlesztett szamitogépes programmal, a Korm. rendeletben meghatarozott vagy azokkal
tartalmilag egyez0 nyomtatvanyokon, illetve az adott célra helyben rendszeresitett
nyomtatvanyokon tartja nyilvan.

(4) A nyilvantartasi vezetésérol, valamint az adatkezelés céljanak megsziinésérol
sz0106 értesités megtételérdl a kezeld szdmara a Quaestura vezetdje gondoskodik.

Téritési dij
8.

Korm. rendelet 22. § (1) A didakigazolvanyért a tanulo, illetve hallgato igazgatasi szolgaltatasi dijat fizet
az allando diakigazolvany megrendelésekor az e rendeletben el6irt modon. A dij tartalmazza az dltalanos
forgalmi adot. Az e rendelet hatalybalépését kovetden igényelt

a) allando kozoktatdsi diakigazolvany dija 550 forint,

b) dallando felséoktatasi diakigazolvany dija 1600 forint.

(2) Az dllando didkigazolvdany dija téritési dijat és eljarasi dijat tartalmaz. A téritési dijat a
didkigazolvany és a sziikséges nyomtatvanyok elddllitasaval, az eljardsi dijat pedig a didkigazolvany-
igénylés teljesitéséhez kapcsolodo adatkezeléssel és feldolgozassal kapcsolatban felmeriilo koltségek
fedezésere kell forditani.

(3) A teriteési dij az allando kozoktatasi diakigazolvany esetében 360 forint, az dllando felséoktatdsi
didakigazolvany eseteben 1360 forint, amely az adatfeldolgozo bevételét képezi.

(5) Az allando didkigazolvany eljarasi dijabol diakigazolvanyonként 70 forint a kiado intézmény
bevétele, amelyet az adatkezel6 atutalassal fizet meg a kiado intézmény részére a diakigazolvany kiado
intézménybe torténd kiszallitasat kévets 60 napon beliil, a fennmarado rész az adatkezelo bevételét képezi.

(6) Az ideiglenes miianyag kartya dija azonos az allando kozoktatasi diakigazolvany téritési dijaval,
mig a személyi lap dija az dllando kézoktatdsi didkigazolvany téritési dijanak 25%-aval. A jelen
bekezdésben meghatarozott dijak az adatfeldolgozo bevételét képezik, amelyet a kiado intézmény fizet meg
dtutalassal az adatfeldolgozo részére.

(7) A tanulo, illetve hallgato az ideiglenes miianyag kartya igénylése esetén a (6) bekezdésben
meghatarozott dij 75%-at, a személyi lap esetén a (6) bekezdésben meghatarozott dij 100%-at kételes
megfizetni a kiado intézmény részére.

(8) A jelen §-ban szabalyozott dijakat az a szervezet kezeli, amelynek bevételét a dij képezi.

(9) A jelen §-ban szabalyozott dijak az igenylés elutasitasa, illetve visszavondsa esetén nem keriilnek
visszafizetésre a tanulo, illetve hallgato részére. A jelen §-ban szabdlyozott dijak tekintetében egyebekben
az illetékekrol szolo 1990. évi XCIIL torveny 28. §-anak (3) bekezdését, 31. §-anak (7) bekezdését, valamint
86. §-at megfeleléen alkalmazni kell.

23. § (1) A tanulo, illetve a hallgato az ideiglenes miianyag kartya vagy az érvényesité matrica
elvesztése esetén az allando kozoktatasi didkigazolvany téritési dijanak 500%-dt kiteles megfizetni a kiado
intézmény részere.

(2) A kiado intézmény nem ad ki uj dllando, illetve ideiglenes diakigazolvanyt vagy érvényesité matricat
a tanulo, illetve hallgato részére, amig a tanulo, illetve a hallgato az (1) bekezdésben meghatarozott dijat
meg nem fizeti.

(1) A didkigazolvanyért a hallgaté a Korm. rendelet 22. §-ban meghatarozott dijat
koteles fizetni:

a) Allandé diakigazolvany dija: jelenleg 1.600,-Ft.

b) Ideiglenes didkigazolvany dija (a kozoktatasi didkigazolvany téritési dijanak
75 %-a valamint a személyi lap téritési dijanak 100 %-a): jelenleg 360,-Ft.

c) A személyi lap téritési dija (az allandé kozoktatasi didkigazolvany téritési
dijanak 25 %-a): 90,-Ft.

d) Az ideiglenes mianyag kartya vagy az érvényesitd matrica elvesztése
esetén az Ujabb ideiglenes diakigazolvany illetve matrica kiadadsat
megeldzden az allando kozoktatasi igazolvany téritési dijanak 500 %-at kell
fizetni: jelenleg 1.800,-Ft.

(2) Haa didkigazolvany nem érkezik meg hataridore, a hallgatonak
téritésmentesen ideiglenes didkigazolvanyt kell kiadni vagy a kiadott ideiglenes
didkigazolvanyt meghosszabbitani.

(3) A didkigazolvany igénylés dijait a hallgat6 a kezeld vagy az egyetem altal
rendelkezésére bocsatott postai készpénz atutalasi megbizason vagy az intézmény altal

7



biztositott egyéb modon fizeti be. A befizetés tényét az ideiglenes didkigazolvany
atvételekor koteles igazolni.

(4) A Korm. rendeletben szerepld eljarasi dij bevétel a didkigazolvanyok
kezelésével kapcsolatos koltségek fedezetére fordithato.

Vegyes és zaro rendelkezések
9. §

(1) Az utasitds kiaddsaval hatdlyat veszti a E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem
jogeldd intézményeinek minden, a didkigazolvanyok kezelésével kapcsolatos szabalyzata
¢s rendelkezése valamint az [/2003. (VIII. 21.) Rektori utasitas V. fejezetének a
didkigazolvanyok kezelésére vonatkozoé rendelkezései.

(2) Az utasitds 2. § (3) bekezdésében leirt ligyviteli szabalyzatot az Oktatési
Igazgatdsag vezetdje a jelen utasitas kiadasa utan 30 napon beliil kételes megalkotni, majd
jovéhagyasra a rektornak beterjeszteni.

(3) Az utasitas 2007. majus 1. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2007. aprilis 25.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor



