Az ELTE Kémiai Intézet Miikddési Rendje

Az Intézet az Egyetem Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzataban, az ennek mellékletét képezd,
Természettudomanyi Kar Szervezeti és Mitkodési Szabalyzataban, valamint jelen Dékani
Utasitasban rogzitett szabalyok szerint miikodik.

I. Az Intézet neve és tevékenységi kore
1. §

(1) Az Intézet neve: EoOtvos Lorand Tudoményegyetem Természettudomanyi Kar Kémiai
Intézet; a tovabbiakban: Intézet. Székhelye: 1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A.
Az Intézet a Természettudomanyi Kar (tovabbiakban: Kar) szervezetének része.

(2) Az Intézet neve angolul: Institute of Chemistry.

(3) Az Intézet oktatdsi tevékenysége soran alapvetden az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
(tovabbiakban: Egyetem) kémia alapszak (BSc), az erre épiil6 mesterképzések (MSc),
valamint az osztatlan vegyész, informatikus vegyész és kémiatanar szakjait gondozza,
ezek oktatdsat a Kar tobbi intézetével, illetve sziikség szerint az Egyetem tobbi
egységével egyiittmikodve latja el. Ezen tilmenden az Egyetem mads alap- és
mesterszakjai kémiai vonatkozasu és azokhoz kapcsolddo posztgradudlis tantargyainak
oktatasaban is részt vesz.

(4) Az Intézet részt vehet az Egyetem szerzddései alapjan mas egyetemek szakjai kémia
targyainak oktatasaban is (jelenleg a Semmelweis Egyetem Gyogyszerésztudomanyi
Kar gyodgyszerész szakja).

(5) Az Intézet biztositja a Kémia Doktori Iskola miikodésének személyi és targyi feltételeit.

(6) Az Intézet a kémiai tudomdnyokban és az azzal kapcsolatban levd interdiszciplinaris
teriileteken magas szinvonall, eredeti eredményeket hozd kutatasi tevékenységet
folytat. Az Intézetben a rendelkezésre allo lehetdségeken beliil az oktatok és kutatok
szabadon végzik kutatdomunkdjukat; az Intézet a hosszu tavu stratégia mentén 0sztonzi
egyes kutatdsi irdnyok fejlesztését és rendszeresen ellendrzi a mindséget.

I1. Az Intézet felépitése
2. §

(1) Az Intézet oktatasi feladatainak ellatasara a meghataroz6 oktatési teriiletek (diszciplinak)
mentén tanszékekre tagolodik. A tanszéki szerkezetet haromévenként, az aktudlis
oktatasi feladatokat attekintve feliil kell vizsgalni.

(2) Az Intézetben a kutatasi tevékenység szervezésére, ellatasara a Kar szabéalyzatanak 15. §-a
értelmében az Intézeti Tanacs nem szervezeti egységként miikodoé laboratoriumokat
hozhat 1étre.

3.§

A Kémiai Intézetben miikodo laboratériumok

(1) Laboratorium létrehozhato:

e az Intézetben mar kialakult tudomanyos tevékenység folytatasara,



e palyazati, véllalkozasi tevékenység céljaira,
e az Intézet kezdeményezésére Uj kutatési irany motivalasara,

e valamint kzpont nagymiiszeres feladatok ellatdsara, mely esetben a (2) bekezdésben
megadott feltételektdl el lehet tekinteni

(2) Laboratorium létrehozasanak feltételei:

o létszama legalabb 3 0, akik koziil legalabb kettd az Intézet legalabb 50%-os
kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott, tudomanyos fokozattal rendelkezd
tagja (belsd tag), legalabb egy tovabbi tag teljes munkaidejében az Intézetben
dolgoz6 (ez lehet doktori iskolai hallgato is); belsé tagként egy személy csak egy
laboratoriumnak lehet tagja,

e a belsd tagokon tulmenden a laboratorium tarsult tagja lehet az Egyetem barmely
oktatoja illetve kutatdja, doktori iskola hallgatdja vagy barmely nem egyetemi kutatod
1S,

e anyagi forrasaként legalabb egy futd palyazat vagy egylittmiikddési szerzddés
rendelkezésre all,

e aleendd bels6 tagoknak egyiittvéve legalabb 6, a 1étrehozand6 laboratdrium kutatasi
profiljadhoz kapcsoldédo referalt tudomanyos folyoiratban kozolt cikke jelent meg az
utolsé 3 évben.

(3) Laboratoriumot harom év iddtartamra lehet 1étrehozni, ami — a létrehozas feltételeinek
fennallasa esetén — Ujabb harom évre akarhanyszor meghosszabbithato. Laboratorium
iranyitasaval csak belso tag bizhaté meg.

(4) Palyazatok segitésére, egy év idOtartamra a létrehozas anyagi forrasai és a publikacids
feltételek hidnyaban is lehet laboratoriumot létrehozni. A palyédzati forras el nem
nyerése esetén ez a laboratérium egy év utdn megsziinik, a feltételek teljesiilése esetén
viszont ugyancsak harom évre tobbszor meghosszabbithato.

(5) Laboratorium létrehozasat annak leendd iranyitdja a Tudomanyos Bizottsaghoz beadott
rovid palyazattal kérheti. A palyazatnak ki kell térnie a feltételek meglétére, és
tartalmaznia kell az azokat igazol6 okmanyokat (leendd tagok nyilatkozatai, anyagi
forrasok elnyerésérdl szoldo dokumentumok, kdzlemények masolatai). A Tudomanyos
Bizottsag a palyazatot véleményezi €s eljuttatja az Intézeti Tandcshoz, amely javaslatot
tesz az igazgatonak a laboratorium létrehozéasara. A laboratérium iranyitojat az igazgatod
bizza meg. A laboratorium tagsaga Osszetételének valtozasat a Tudomanyos Bizottsag
hagyja jova.

(6) A laboratérium vezetdje felelds a laboratérium belsd tagjainak szakmai elérehaladésért,
kiilondsen a fiatal munkatarsak eredményes kutatasi tevékenységének biztositasaért.

(7) A laboratériumok iranyitoéi érdekeik kifejezésére tanacsot hozhatnak létre és az Intézet
szabalyzatanak 6. § (3)b) pontja értelmében képviseltetik magukat az Intézeti
Tanécsban.

(8) Az intézetben nem laboratoriumi keretek kozott folyd egyéni vagy csoportos kutatdsi
tevékenység nem kiilonboztethetd meg hatrdnyosan a laboratériumok tevékenységével
szemben. Ugyanakkor az Intézet stratégiai célok mentén infrastruktara
hozzarendelésével segitheti a laboratoriumok munkajat.



II1. Az Intézet vezetése

Az intézetigazgato

4. §

(1) Az Intézet felelds vezetdje az intézetigazgato.

(2) Az intézetigazgatonak az ELTE SZMSZ 18. §-an tulmenden feladata az Intézet személyzeti
politikdjanak iranyitdsa az Intézeti Tandcs javaslatai alapjan, az Oktatasi Bizottsag
(tovabbiakban OB), a Tudomanyos Bizottsdg (tovabbiakban TB) és a Professzori
Tanacs véleményének figyelembevételével.

(3) Az intézetigazgatdo koteles az Intézeti Tanacsot t4jékoztatni a Tandcs hatdrozatainak
végrehajtasardl, tovabba valamennyi jelentds intézkedésrol.

5.8

(1) Az intézetigazgatot munkajaban az oktatasi és a kutatasi igazgatdhelyettes segiti.

(2) Az igazgatohelyetteseket — az intézetigazgatd javaslatara — az Intézet egyetemi tandrai és
egyetemi docensei koziil, az Intézeti Tanacs véleményének meghallgatasa utan a Dékan
bizza meg.

(3) Az oktatasi igazgatohelyettes egyben hivatalbdl az Oktatasi Bizottsag elndke, a tudomanyos
igazgatohelyettes pedig hivatalbol a Tudoményos Bizottsag elndke.

(4) Az igazgatohelyettesek megbizatisa az igazgatd megbizatasanak lejartaval ugyancsak lejar.
Az Intézeti Tandcs az igazgatd javaslatira vagy a helyettesek kérésére megbizatasuk
visszavonasat barmikor kezdeményezheti.

Az Intézeti Tanacs
6.8

(1) A Tanacs tagjai hivatalbol:
a) az intézetigazgato, aki hivatalbol egyben a Tanécs elnoke,
b) az intézeti tanszékek vezetoi,
¢) aKémia Doktori Iskola vezetdje.

(2) A Tanacs valasztott tagjai:

a) A szintetikus, miiszeres és elméleti kémiai kutatasi teriiletek mindegyikérdl két-két
személy; ezek koziil egyik a foallasu egyetemi tanarok és docensek, féiskolai
tanarok, tudomanyos tanacsadok vagy tudoményos fomunkatarsak koziil, masik a
foallasu adjunktusok és tanarsegédek, foiskolai docensek, tudomanyos munkatarsak,
illetve segédmunkatarsak koziil kertil ki,

b) egy tag a nem-oktatd/nem-kutat6 foglalkoztatottak kozvetlen képviseldje,

c) az egyciklusos (hagyomanyos) képzésben az Intézet éltal gondozott szakok szamanak
megfeleld, az Intézet altal gondozott szakok egyikére, vagy a Kémia Doktori
Iskolaba beiratkozott hallgatol képviseld, akik koziil egy lehetdleg a Kémia Doktori
Iskola hallgatoja.



(3) A Tanacs tanacskozasi joggal rendelkezd alland6é meghivottai

a)
b)

c)

d)

az igazgatohelyettesek,
az Intézetben miikodo laboratériumok, kutatocsoportok vezetdinek képviseldje,

az Intézetben a Magyar Tudomanyos Akadémia altal szerz6dés alapjan miikodtetett
kutatdcsoportok vezetdinek képviseldje,

a reprezentativ szakszervezetek egy képviseldje.

Az Intézeti Tanacs tagjainak valasztasa

7.8

(1) A Tandcs tagjainak valasztasat a Kar szabalyzatanak 26.§ (8)-(12) bekezdések értelemszerti

alkalmazasaval kell lebonyolitani.

(2) Az 6. § (2) a) pontban szerepld valaszthatd oktatd/kutatd képviseldk jelolésének szabalyai a

() A

kovetkezdk. A jelolési folyamat elsd 1épésében a szavazati joggal rendelkezd személyek
alairasukkal vagy elektronikus kérddiven igazolva nyilatkoznak arrol, hogy melyik
kategoriaban (szintetikus, miiszeres, elméleti) kivannak ¢élni jeldlési jogukkal. Ez a
nyilatkozat egyben feljogositja o6ket arra, hogy jeloltként szerepeljenek az adott
kategoria listajan. A nyilatkozat egy adott valasztas idejére szol, sikertelen, vagy egyéb
okbdl megismételt valasztas esetén Uj nyilatkozatot kell tenni. Azokat, akik barmely
okbdl nem tettek nyilatkozatot, az Intézeti Tandcs altal kijelolt valasztdsi bizottsag
sorolja be a kategoridk valamelyikébe. Ezt kovetoen a valasztasi bizottsag a valaszthatd
helyek mindegyikében legalabb egy-egy jeloltet allit a jelolhetd személyekbdl, majd az
egyes kategoriak jelologytilésén a jeldlte(ke)t ismerteti. A gylilés szavazati joggal
rendelkezd résztvevoi tovabbi jeldlteket javasolhatnak. A lezart jel6ldlistarol a kategoria
jelologyulésének szavazati jogu résztvevoi személyenként nyilt szavazassal dontenek.
Aki a jelenlevok szavazatainak tobb mint 50 szazalékat megkapja, felkeriil a megfeleld
jeloltlistara.

fenti modon kivélasztott jeldltekre minden szavazati joggal rendelkezd személy
szavazhat. Megvalasztott képviselok szakmai kategoérianként azok a személyek
lehetnek, akik a kategoriajukban leadott szavazatok koziil a legtobb igen szavazatot
kaptak az egyetemi tanari - docensi, illetve az adjunktusi-tanarsegédi (illetve az ezeknek
megfeleld kutatdi) csoportban.

(4) A nem-oktatd/nem-kutatd kategoria valasztasat a Kari Tanacs nem-oktatd, nem-kutato

tagjainak valasztasara alkalmazott eljards szerint kell lebonyolitani azzal a
kiilonbséggel, hogy nem kiildottet valasztanak, hanem kozvetleniill intézeti tandcsi
képviselot.

8.§

(1) Az Intézeti Tanacs az ELTE SZMSZ 13. §-an talmenden

a) az intézetigazgatd javaslatara megvalasztja az allando bizottsagok tagjait,

b) javaslatot tesz az intézet egy¢b egységeinek vezetdjére,

c) javaslatot tesz uj alkalmazasokra és hosszabbitdsokra. Ezeket szakmai ¢€s stratégiai
szempontok alapjan az Oktatasi Bizottsdg, valamint a Tudoményos Bizottsag
kezdeményezi, majd az IT a Professzori Tandcs véleményének ismeretében teszi
meg javaslatat. Hosszabbitasok elutasitdsa, nyugdijazasok és esetleges elbocsatasok
esetén az Oktatasi Bizottsag ¢s a Tudomanyos Bizottsag véleményét, valamint a
mindségbiztositasi adatokat is figyelembe kell venni,

d) a Tudomanyos Bizottsdg véleményét figyelembe véve dont a jelen utasitds 2.§ (3)
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bekezdése alapjan felallitand6 laboratériumok l1étrehozasarol.

(2) Az Intézeti Tanacs iigyrendje azonos a Kari Tanacs iigyrendjével, annak értelemszerii
alkalmazasaval. Az Intézeti Tanacs iiléseir6l nem kell hangfelvételt késziteni.

IV. Az Intézet allandé bizottsagai
9.§

(1) Az allando bizottsagok megbizéasa a létrehozo Intézeti Tandcs megbizatdsanak idejére szol.
Az 1ij allando bizottsdgok megalakulasaig a régi bizottsagok a foly6d ligyek intézését
tovabbra is ellatjak.

(2) A bizottsagok elnodkei csak az Intézet oktatoi, professor emeritusai vagy kutatdi lehetnek.
Tanéacsaddson tilmend hataskort csak az Intézeti Tandcs altal kikiild6tt olyan allando
bizottsdg kaphat, amelynek Osszetételében legalabb kétharmad ardnyban az Intézet
munkatarsa vagy a Kar hallgatoi jogviszonyat nem sziineteltetd hallgatoja szerepel.

(3) Az Intézet vezetésében kiemelkedd jelentOségii az Oktatasi Bizottsag és a Tudomanyos
Bizottsag.

(4) A tovabbi alland6 intézeti bizottsagok a kovetkezok:

a) Tlzvédelmi és Munkabiztonsadgi Bizottsag: a bizottsagban minden Tanszékrdl egy-
egy képviseld vesz részt. A Bizottsag maga valasztja elnokét.

b) Konyvtar és Muzeumi Bizottsag: A bizottsag harom tagl, abban a 7.§ (2) pontban
meghatarozott harom kategoériat egy-egy személy képviseli. Személyiikre az
Intézetigazgato tesz javaslatot. A bizottsdg maga valasztja elnokét.

c¢) Szakteriileti Habilitacios Bizottsag: a bizottsagnak négy belso és két kiilsé tagja van.
Az Intézeti Tanécs valasztja.

d) A Kémiat Népszerlsitd0 Bizottsdg: tagjait az intézetigazgatd javaslatara az Intézeti
Tanécs valasztja. A bizottsdg maga valasztja elnokét.

e) Mindségbiztositasi Bizottsag: tagjait az intézetigazgatd javaslatara az Intézeti Tanacs
valasztja. A Kar szabalyzata 7.§ (4) alapjan a bizottsag elndke az intézetigazgato.

Az Oktatasi Bizottsag

10. §

(1) Az Oktatasi Bizottsag (tovabbiakban OB) az Intézet oktatasi feladatainak ellatasat irdnyito
¢és felligyeld testiilet. Onalloan hozott fontosabb dontéseit koteles ismertetni az
intézetigazgatdval és a Tanaccsal.

(2) Az OB feladata a tantargyfeleldsok feliigyelete, az oktatas lebonyolitdsahoz rendelkezésre
allé pénzforrasok, valamint emberi er6forrasok (kiilondsen doktoranduszok,
laboransok) elosztasa, a tantargyfeleldsok igényeinek figyelembevételével.

(3) Az oktatasi igazgatohelyettes hivatalbol az OB elnoke. Az 5. § (2) bekezdés értelmében az
intézetigazgato javaslatara az Intézeti Tanacs véleményének meghallgatasa utdn a dékan
bizza meg. Az Intézeti Tandcs véleményének kialakitdsakor figyelembe veszi az OB
véleményét is. Kivanatos, hogy az OB elndke a kémia alapszak szakfeleldse legyen,
amennyiben nem azonos az intézetigazgatdoval.



(4) Az OB szavazati jogu tagjai:
e az oktatasi dékanhelyettes,
e atanszékvezetdk, mint a diszciplinak képviseldi,
e a Kémiai alapszakok szakfeleldse,
e a Vegyész mesterszak szakfeleldse,
e a Vegyész otéves képzés szakfelelose 2012-ig,
e a Tanar mesterszak kémia moduljanak felel6se,
e Nemzetkdzi oktatasi koordinator, akit az OB elndkének javaslatara az IT valaszt.

(5) A tantargyfelelésoket az OB javaslatara az Intézeti Tanacs kéri fel. Megbizatasuk harom
évre szol és korlatlan szdmban meghosszabbithatd. A tantargyfelelds megszervezi a
tantargycsoporthoz tartoz6 targyak oktatasat, igényli az OB-tdl az oktatashoz sziikséges
anyagi és személyi eréforrasokat, rendelkezik az OB altal rendelkezésére bocsatott
pénzforrasok felett. Az OB évente attekinti a tantargyfelelosok munkéjat.

(6) Az OB maga alakitja ki mitkddési rendjét.

(7) Az OB sajat hataskorében dont azon tovabbi személyekrol, akiket tanacskozasi joggal
meghiv az OB {ilésre.

A Tudomanyos Bizottsag

11.§

(1) A Tudomanyos Bizottsdg (tovabbiakban TB) az Intézet kutatdsi feladatainak ellatasat
Osszehangold ¢és feliigyeld testiilet. Feladata az Intézet kutatasi stratégidja fobb
vonalainak kidolgozasa, a palyazati tevékenység segitése, sziikkség esetén a palyazati
tevékenység Osszehangolésa.

(2) A TB wvégzi ezen tulmenden a kozos miiszerparkkal kapcsolatos szervezdmunkat,
Osszehangolja az annak fejlesztését célzo beszerzéseket.

(3) A TB elndke a tudomanyos igazgatohelyettes, hivatalbdl tagja a Kémia Doktori Iskola
vezetdje.

(4) A TB tovabbi harom tagja a 7. § (2)-(3) pontjaiban leirtak szerinti valasztasi eljaras soran a
»szintetikus”, a ,,miiszeres” és az ,,elméleti” kategoriakbol delegalt egy-egy oktatd vagy
kutatd. A TB tagjainak valasztasat lehetdleg az IT tagjainak valasztasaval egyidejiileg
kell lebonyolitani.

V. Az intézeti tanszék vezetdje

12.§

(1) Kivéanatos az intézeti tanszék vezetéje megbizads lehetd legszélesebb korli rotacids elven
torténd betdltése. Az Intézeti Tanacs javaslatat ennek megfelelden teszi.

(2) Az intézeti tanszék vezetdjének feladata a TanszEék 4ltal oktatott tantargycsoportok
képviselete az Oktatdsi Bizottsagban, valamint a Tanszékhez sorolt tantargyfelel6sok
munkdjanak 0sszehangolasa.

(3) A tanszékvezetd felelds a tanszék oktatasi feladatainak megfeleld ellatasaért.



(4) Az intézeti tansz¢k vezetdjének megbizadsa megsziinik
a) amegbizas idétartamanak lejartaval,
b) lemondassal,
c) visszahivas alapjan kezdeményezett felmentéssel,
d) atérvényben meghatarozott életkor betoltésével,
e) az intézeti tanszék megsziinése vagy atalakulasa esetén.
(5) A (3) bekezdés c) pontja szerinti esetben a megbizasi id6 lejarat eldtti megsziintetésének

Dékan felé torténd kezdeményezésére — nyolc nappal az iilés napja el6tt megkiildott
irasbeli el6terjesztés alapjan — az Intézeti Tanacs 2/3-o0s tobbséggel jogosult.

VI. Egyéb egységek vezetoi, iranyitoi

13.§

(1) Az intézet 4ltal 1étrehozott egyéb nem 6nalld szervezeti egységek vezetdjeként tudoméanyos
fokozattal rendelkezd személy bizhaté meg. Az Intézeti Tandcs javaslatara, a Kari
szabalyzat 12. §-anak megfelelden a Dékan nevezi ki.

(2) Az intézet altal kutatds céljabol létrehozott nem szervezeti egységek iranyitasaval
tudomanyos fokozattal rendelkezd személy bizhaté meg. Megbizdsira az
intézetigazgatd tesz javaslatot, majd az Intézeti Tandcs dontésének megfelelden bizza
meg.

(3) A nem 06nalld szervezeti egységek vezetdje vagy nem szervezeti egységek iranyitasaval
megbizott személy megbizasa harom évre szol és tobbszor meghosszabbithato.
VII. A Professzori Tanacs

14.§

(1) Az intézetigazgatd rendszeresen kikéri a PT véleményét az Intézet kutatasi, oktatasi és

human-eréforras allapotarol, ezzel kapcsolatos teenddkrol.

(2) Az intézetigazgato kikéri a PT véleményét:
a) az 1j alkalmazasokrdl és a szerzédések meghosszabbitdsarol,

b) docensi palyazatokrol.

Budapest, 2006. november 22.

Az Intézeti Tanacs javaslatara modositva 2009. januar 26-an.

Jovahagyom:

Michaletzky Gyorgy
dékan



