
Az ELTE Kémiai Intézet Működési Rendje 
 

 
Az Intézet az Egyetem Szervezeti és Működési Szabályzatában, az ennek mellékletét képező, 
Természettudományi Kar Szervezeti és Működési Szabályzatában, valamint jelen Dékáni 
Utasításban rögzített szabályok szerint működik. 

I. Az Intézet neve és tevékenységi köre 

1. § 

(1) Az Intézet neve: Eötvös Loránd Tudományegyetem Természettudományi Kar Kémiai 
Intézet; a továbbiakban: Intézet. Székhelye: 1117 Budapest, Pázmány Péter sétány 1/A. 
Az Intézet a Természettudományi Kar (továbbiakban: Kar) szervezetének része. 

(2) Az Intézet neve angolul: Institute of Chemistry. 

(3) Az Intézet oktatási tevékenysége során alapvetően az Eötvös Loránd Tudományegyetem 
(továbbiakban: Egyetem) kémia alapszak (BSc), az erre épülő mesterképzések (MSc), 
valamint az osztatlan vegyész, informatikus vegyész és kémiatanár szakjait gondozza, 
ezek oktatását a Kar többi intézetével, illetve szükség szerint az Egyetem többi 
egységével együttműködve látja el. Ezen túlmenően az Egyetem más alap- és 
mesterszakjai kémiai vonatkozású és azokhoz kapcsolódó posztgraduális tantárgyainak 
oktatásában is részt vesz. 

(4) Az Intézet részt vehet az Egyetem szerződései alapján más egyetemek szakjai kémia 
tárgyainak oktatásában is (jelenleg a Semmelweis Egyetem Gyógyszerésztudományi 
Kar gyógyszerész szakja). 

(5) Az Intézet biztosítja a Kémia Doktori Iskola működésének személyi és tárgyi feltételeit. 

(6) Az Intézet a kémiai tudományokban és az azzal kapcsolatban levő interdiszciplináris 
területeken magas színvonalú, eredeti eredményeket hozó kutatási tevékenységet 
folytat. Az Intézetben a rendelkezésre álló lehetőségeken belül az oktatók és kutatók 
szabadon végzik kutatómunkájukat; az Intézet a hosszú távú stratégia mentén ösztönzi 
egyes kutatási irányok fejlesztését és rendszeresen ellenőrzi a minőséget. 

II. Az Intézet felépítése 

2. § 

(1) Az Intézet oktatási feladatainak ellátására a meghatározó oktatási területek (diszciplínák) 
mentén tanszékekre tagolódik. A tanszéki szerkezetet háromévenként, az aktuális 
oktatási feladatokat áttekintve felül kell vizsgálni. 

(2) Az Intézetben a kutatási tevékenység szervezésére, ellátására a Kar szabályzatának 15. §-a 
értelmében az Intézeti Tanács nem szervezeti egységként működő laboratóriumokat 
hozhat létre.  

3. § 

A Kémiai Intézetben működő laboratóriumok 

(1) Laboratórium létrehozható: 
• az Intézetben már kialakult tudományos tevékenység folytatására, 
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• pályázati, vállalkozási tevékenység céljaira, 
• az Intézet kezdeményezésére új kutatási irány motiválására, 
• valamint központ nagyműszeres feladatok ellátására, mely esetben a (2) bekezdésben 

megadott feltételektől el lehet tekinteni 

(2) Laboratórium létrehozásának feltételei: 
• létszáma legalább 3 fő, akik közül legalább kettő az Intézet legalább 50%-os 

közalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott, tudományos fokozattal rendelkező 
tagja (belső tag), legalább egy további tag teljes munkaidejében az Intézetben 
dolgozó (ez lehet doktori iskolai hallgató is); belső tagként egy személy csak egy 
laboratóriumnak lehet tagja, 

• a belső tagokon túlmenően a laboratórium társult tagja lehet az Egyetem bármely 
oktatója illetve kutatója, doktori iskola hallgatója vagy bármely nem egyetemi kutató 
is, 

• anyagi forrásaként legalább egy futó pályázat vagy együttműködési szerződés 
rendelkezésre áll, 

• a leendő belső tagoknak együttvéve legalább 6, a létrehozandó laboratórium kutatási 
profiljához kapcsolódó referált tudományos folyóiratban közölt cikke jelent meg az 
utolsó 3 évben. 

(3) Laboratóriumot három év időtartamra lehet létrehozni, ami – a létrehozás feltételeinek 
fennállása esetén – újabb három évre akárhányszor meghosszabbítható. Laboratórium 
irányításával csak belső tag bízható meg. 

(4) Pályázatok segítésére, egy év időtartamra a létrehozás anyagi forrásai és a publikációs 
feltételek  hiányában is lehet laboratóriumot létrehozni. A pályázati forrás el nem 
nyerése esetén ez a laboratórium egy év után megszűnik, a feltételek teljesülése esetén 
viszont ugyancsak három évre többször meghosszabbítható. 

(5) Laboratórium létrehozását annak leendő irányítója a Tudományos Bizottsághoz beadott 
rövid pályázattal kérheti. A pályázatnak ki kell térnie a feltételek meglétére, és 
tartalmaznia kell az azokat igazoló okmányokat (leendő tagok nyilatkozatai, anyagi 
források elnyeréséről szóló dokumentumok, közlemények másolatai). A Tudományos 
Bizottság a pályázatot véleményezi és eljuttatja az Intézeti Tanácshoz, amely javaslatot 
tesz az igazgatónak a laboratórium létrehozására. A laboratórium irányítóját az igazgató 
bízza meg. A laboratórium tagsága összetételének változását a Tudományos Bizottság 
hagyja jóvá. 

(6) A laboratórium vezetője felelős a laboratórium belső tagjainak szakmai előrehaladásért, 
különösen a fiatal munkatársak eredményes kutatási tevékenységének biztosításáért. 

(7) A laboratóriumok irányítói érdekeik kifejezésére tanácsot hozhatnak létre és az Intézet 
szabályzatának 6. § (3) b) pontja értelmében képviseltetik magukat az Intézeti 
Tanácsban. 

(8) Az intézetben nem laboratóriumi keretek között folyó egyéni vagy csoportos kutatási 
tevékenység nem különböztethető meg hátrányosan a laboratóriumok tevékenységével 
szemben. Ugyanakkor az Intézet stratégiai célok mentén infrastruktúra 
hozzárendelésével segítheti a laboratóriumok munkáját. 
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III. Az Intézet vezetése 

Az intézetigazgató 

4. § 

(1) Az Intézet felelős vezetője az intézetigazgató. 

(2) Az intézetigazgatónak az  ELTE SZMSZ 18. §-án túlmenően feladata az Intézet személyzeti 
politikájának irányítása az Intézeti Tanács javaslatai alapján, az Oktatási Bizottság 
(továbbiakban OB), a Tudományos Bizottság (továbbiakban TB) és a Professzori 
Tanács véleményének figyelembevételével. 

(3) Az intézetigazgató köteles az Intézeti Tanácsot tájékoztatni a Tanács határozatainak 
végrehajtásáról, továbbá valamennyi jelentős intézkedésről. 

5. § 

(1) Az intézetigazgatót munkájában az oktatási és a kutatási igazgatóhelyettes segíti. 

(2) Az igazgatóhelyetteseket – az intézetigazgató javaslatára – az Intézet egyetemi tanárai és 
egyetemi docensei közül, az Intézeti Tanács véleményének meghallgatása után a Dékán 
bízza meg. 

(3) Az oktatási igazgatóhelyettes egyben hivatalból az Oktatási Bizottság elnöke, a tudományos 
igazgatóhelyettes pedig hivatalból a Tudományos Bizottság elnöke. 

(4) Az igazgatóhelyettesek megbízatása az igazgató megbízatásának lejártával ugyancsak lejár. 
Az Intézeti Tanács az igazgató javaslatára vagy a helyettesek kérésére megbízatásuk 
visszavonását bármikor kezdeményezheti. 

Az Intézeti Tanács 

6. § 

(1) A Tanács tagjai hivatalból: 
a) az intézetigazgató, aki hivatalból egyben a Tanács elnöke, 
b) az intézeti tanszékek vezetői, 
c) a Kémia Doktori Iskola vezetője. 

(2) A Tanács választott tagjai: 

a) A szintetikus, műszeres és elméleti kémiai kutatási területek mindegyikéről két-két 
személy; ezek közül egyik a főállású egyetemi tanárok és docensek, főiskolai 
tanárok, tudományos tanácsadók vagy tudományos főmunkatársak közül, másik a 
főállású adjunktusok és tanársegédek, főiskolai docensek, tudományos munkatársak, 
illetve segédmunkatársak közül kerül ki, 

b) egy tag a nem-oktató/nem-kutató foglalkoztatottak közvetlen képviselője, 

c) az egyciklusos (hagyományos) képzésben az Intézet által gondozott szakok számának 
megfelelő, az Intézet által gondozott szakok egyikére, vagy a Kémia Doktori 
Iskolába beiratkozott hallgatói képviselő, akik közül egy lehetőleg a Kémia Doktori 
Iskola hallgatója. 
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(3) A Tanács tanácskozási joggal rendelkező állandó meghívottai  
a) az igazgatóhelyettesek, 
b) az Intézetben működő laboratóriumok, kutatócsoportok vezetőinek képviselője, 
c) az Intézetben a Magyar Tudományos Akadémia által szerződés alapján működtetett 

kutatócsoportok vezetőinek képviselője, 
d) a reprezentatív szakszervezetek egy képviselője. 

Az Intézeti Tanács tagjainak választása 

7. § 

(1) A Tanács tagjainak választását a Kar szabályzatának 26.§ (8)-(12) bekezdések értelemszerű 
alkalmazásával kell lebonyolítani. 

(2) Az 6. § (2) a) pontban szereplő választható oktató/kutató képviselők jelölésének szabályai a 
következők. A jelölési folyamat első lépésében a szavazati joggal rendelkező személyek 
aláírásukkal vagy elektronikus kérdőíven igazolva nyilatkoznak arról, hogy melyik 
kategóriában (szintetikus, műszeres, elméleti) kívánnak élni jelölési jogukkal. Ez a 
nyilatkozat egyben feljogosítja őket arra, hogy jelöltként szerepeljenek az adott 
kategória listáján. A nyilatkozat egy adott választás idejére szól, sikertelen, vagy egyéb 
okból megismételt választás esetén új nyilatkozatot kell tenni. Azokat, akik bármely 
okból nem tettek nyilatkozatot, az Intézeti Tanács által kijelölt választási bizottság 
sorolja be a kategóriák valamelyikébe. Ezt követően a választási bizottság a választható 
helyek mindegyikében legalább egy-egy jelöltet állít a jelölhető személyekből, majd az 
egyes kategóriák jelölőgyűlésén a jelölte(ke)t ismerteti. A gyűlés szavazati joggal 
rendelkező résztvevői további jelölteket javasolhatnak. A lezárt jelölőlistáról a kategória 
jelölőgyűlésének szavazati jogú résztvevői személyenként nyílt szavazással döntenek. 
Aki a jelenlevők szavazatainak több mint 50 százalékát megkapja, felkerül a megfelelő 
jelöltlistára. 

(3) A fenti módon kiválasztott jelöltekre minden szavazati joggal rendelkező személy 
szavazhat. Megválasztott képviselők szakmai kategóriánként azok a személyek 
lehetnek, akik a kategóriájukban leadott szavazatok közül a legtöbb igen szavazatot 
kapták az egyetemi tanári - docensi, illetve az adjunktusi-tanársegédi (illetve az ezeknek 
megfelelő kutatói) csoportban. 

(4) A nem-oktató/nem-kutató kategória választását a Kari Tanács nem-oktató, nem-kutató 
tagjainak választására alkalmazott eljárás szerint kell lebonyolítani azzal a 
különbséggel, hogy nem küldöttet választanak, hanem közvetlenül intézeti tanácsi 
képviselőt. 

8. § 

(1) Az Intézeti Tanács az ELTE SZMSZ 13. §-án túlmenően 
a) az intézetigazgató javaslatára megválasztja az állandó bizottságok tagjait, 
b) javaslatot tesz az intézet egyéb egységeinek vezetőjére, 
c) javaslatot tesz új alkalmazásokra és hosszabbításokra. Ezeket szakmai és stratégiai 

szempontok alapján az Oktatási Bizottság, valamint a Tudományos Bizottság 
kezdeményezi, majd az IT a Professzori Tanács véleményének ismeretében teszi 
meg javaslatát. Hosszabbítások elutasítása, nyugdíjazások és esetleges elbocsátások 
esetén az Oktatási Bizottság és a Tudományos Bizottság véleményét, valamint a 
minőségbiztosítási adatokat is figyelembe kell venni, 

d) a Tudományos Bizottság véleményét figyelembe véve dönt a jelen utasítás 2.§ (3) 
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bekezdése alapján felállítandó laboratóriumok létrehozásáról. 

(2) Az Intézeti Tanács ügyrendje azonos a Kari Tanács ügyrendjével, annak értelemszerű 
alkalmazásával. Az Intézeti Tanács üléseiről nem kell hangfelvételt készíteni. 

IV. Az Intézet állandó bizottságai 

9. § 

(1) Az állandó bizottságok megbízása a létrehozó Intézeti Tanács megbízatásának idejére szól. 
Az új állandó bizottságok megalakulásáig a régi bizottságok a folyó ügyek intézését 
továbbra is ellátják. 

(2) A bizottságok elnökei csak az Intézet oktatói, professor  emeritusai vagy kutatói lehetnek. 
Tanácsadáson túlmenő hatáskört csak az Intézeti Tanács által kiküldött olyan állandó 
bizottság kaphat, amelynek összetételében legalább kétharmad arányban az Intézet 
munkatársa vagy a Kar hallgatói jogviszonyát nem szüneteltető hallgatója szerepel. 

(3) Az Intézet vezetésében kiemelkedő jelentőségű az Oktatási Bizottság és a Tudományos 
Bizottság.  

(4) A további állandó intézeti bizottságok a következők: 

a) Tűzvédelmi és Munkabiztonsági Bizottság: a bizottságban minden Tanszékről egy-
egy képviselő vesz részt. A Bizottság maga választja elnökét. 

b) Könyvtár és Múzeumi Bizottság: A bizottság három tagú, abban a 7.§ (2) pontban 
meghatározott három kategóriát egy-egy személy képviseli. Személyükre az 
Intézetigazgató tesz javaslatot. A bizottság maga választja elnökét. 

c) Szakterületi Habilitációs Bizottság: a bizottságnak négy belső és két külső tagja van. 
Az Intézeti Tanács választja. 

d) A Kémiát Népszerűsítő Bizottság: tagjait az intézetigazgató javaslatára az Intézeti 
Tanács választja. A bizottság maga választja elnökét. 

e) Minőségbiztosítási Bizottság: tagjait az intézetigazgató javaslatára az Intézeti Tanács 
választja. A Kar szabályzata 7.§ (4) alapján a bizottság elnöke az intézetigazgató. 

Az Oktatási Bizottság 

10. § 

(1) Az Oktatási Bizottság (továbbiakban OB) az Intézet oktatási feladatainak ellátását irányító 
és felügyelő testület. Önállóan hozott fontosabb döntéseit köteles ismertetni az 
intézetigazgatóval és a Tanáccsal. 

(2) Az OB feladata a tantárgyfelelősök felügyelete, az oktatás lebonyolításához rendelkezésre 
álló pénzforrások, valamint emberi erőforrások (különösen doktoranduszok, 
laboránsok) elosztása, a tantárgyfelelősök igényeinek figyelembevételével. 

(3) Az oktatási igazgatóhelyettes hivatalból az OB elnöke. Az 5. § (2) bekezdés értelmében az 
intézetigazgató javaslatára az Intézeti Tanács véleményének meghallgatása után a dékán 
bízza meg. Az Intézeti Tanács véleményének kialakításakor figyelembe veszi az OB 
véleményét is. Kívánatos, hogy az OB elnöke a kémia alapszak szakfelelőse legyen, 
amennyiben nem azonos az intézetigazgatóval.  

 

 



 6 

(4) Az OB szavazati jogú tagjai:  

• az oktatási dékánhelyettes, 

• a tanszékvezetők, mint a diszciplínák képviselői, 

• a Kémiai alapszakok szakfelelőse, 

• a Vegyész mesterszak szakfelelőse, 

• a Vegyész ötéves képzés szakfelelőse 2012-ig, 

• a Tanár mesterszak kémia moduljának felelőse, 

• Nemzetközi oktatási koordinátor, akit az OB elnökének javaslatára az IT választ. 

(5) A tantárgyfelelősöket az OB javaslatára az Intézeti Tanács kéri fel. Megbízatásuk három 
évre szól és korlátlan számban meghosszabbítható. A tantárgyfelelős megszervezi a 
tantárgycsoporthoz tartozó tárgyak oktatását, igényli az OB-től az oktatáshoz szükséges 
anyagi és személyi erőforrásokat, rendelkezik az OB által rendelkezésére bocsátott 
pénzforrások felett. Az OB évente áttekinti a tantárgyfelelősök munkáját. 

(6) Az OB maga alakítja ki működési rendjét. 

(7) Az OB saját hatáskörében dönt azon további személyekről, akiket tanácskozási joggal 
meghív az OB ülésre. 

A Tudományos Bizottság 

11. § 

(1) A Tudományos Bizottság (továbbiakban TB) az Intézet kutatási feladatainak ellátását 
összehangoló és felügyelő testület. Feladata az Intézet kutatási stratégiája főbb 
vonalainak kidolgozása, a pályázati tevékenység segítése, szükség esetén a pályázati 
tevékenység összehangolása. 

(2) A TB végzi ezen túlmenően a közös műszerparkkal kapcsolatos szervezőmunkát, 
összehangolja az annak fejlesztését célzó beszerzéseket. 

(3) A TB elnöke a tudományos igazgatóhelyettes, hivatalból tagja a Kémia Doktori Iskola 
vezetője. 

(4) A TB további három tagja a 7. § (2)-(3) pontjaiban leírtak szerinti választási eljárás során a 
„szintetikus”, a „műszeres” és az „elméleti” kategóriákból delegált egy-egy oktató vagy 
kutató. A TB tagjainak választását lehetőleg az IT tagjainak választásával egyidejűleg 
kell lebonyolítani. 

V. Az intézeti tanszék vezetője 

12. § 

(1) Kívánatos az intézeti tanszék vezetője megbízás lehető legszélesebb körű rotációs elven 
történő betöltése. Az Intézeti Tanács javaslatát ennek megfelelően teszi. 

(2) Az intézeti tanszék vezetőjének feladata a Tanszék által oktatott tantárgycsoportok 
képviselete az Oktatási Bizottságban, valamint a Tanszékhez sorolt tantárgyfelelősök 
munkájának összehangolása. 

(3) A tanszékvezető felelős a tanszék oktatási feladatainak megfelelő ellátásáért. 
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(4) Az intézeti tanszék vezetőjének megbízása megszűnik 
a) a megbízás időtartamának lejártával, 
b) lemondással, 
c) visszahívás alapján kezdeményezett felmentéssel, 
d) a törvényben meghatározott életkor betöltésével, 
e) az intézeti tanszék megszűnése vagy átalakulása esetén. 

(5) A (3) bekezdés c) pontja szerinti esetben a megbízási idő lejárat előtti megszüntetésének 
Dékán felé történő kezdeményezésére – nyolc nappal az ülés napja előtt megküldött 
írásbeli előterjesztés alapján – az Intézeti Tanács 2/3-os többséggel jogosult. 

VI. Egyéb egységek vezetői, irányítói 

13. § 

(1) Az intézet által létrehozott egyéb nem önálló szervezeti egységek vezetőjeként tudományos 
fokozattal rendelkező személy bízható meg. Az Intézeti Tanács javaslatára, a Kari 
szabályzat 12. §-ának megfelelően a Dékán nevezi ki. 

(2) Az intézet által kutatás céljából létrehozott nem szervezeti egységek irányításával 
tudományos fokozattal rendelkező személy bízható meg. Megbízására az 
intézetigazgató tesz javaslatot, majd az Intézeti Tanács döntésének megfelelően bízza 
meg.  

(3) A nem önálló szervezeti egységek vezetője vagy nem szervezeti egységek irányításával 
megbízott személy megbízása három évre szól és többször meghosszabbítható. 

VII. A Professzori Tanács 

14. § 

(1) Az intézetigazgató rendszeresen kikéri a PT véleményét az Intézet kutatási, oktatási és 
humán-erőforrás állapotáról, ezzel kapcsolatos teendőkről. 

(2) Az intézetigazgató kikéri a PT véleményét: 

 a) az új alkalmazásokról és a szerződések meghosszabbításáról, 

 b) docensi pályázatokról. 

Budapest, 2006. november 22. 

Az Intézeti Tanács javaslatára módosítva 2009. január 26-án.  

Jóváhagyom: 
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dékán 


